Графік роботи молодшого персоналу ІПКППМО ХНПУ імені Г. С. Сковороди та кафедри наукових основ управління на період карантину з 12.03.2020

	№ з/п
	П.І.Б. працівника
	Посада
	Види робіт

	1
	Дзюбенко Юлія Леонідівна
	Секретар-диспетчер
	Оформлення документації, зарахування й відрахування слухачів із курсів підвищення кваліфікації, підготовка документів онлайн (рапорти, довідки тощо)

	2
	Рачинська Ірина Євгенівна 
	Методист, відп. за роботу приймальної комісії, курсів підвищення кваліфікації
	Оформлення документів слухачів курсів підвищення кваліфікації, внесення даних студентів-магістрів для реєстрації на сайті ДО ХНПУ імені Г. С. Сковороди

	3
	Астахова Людмила Миколаївна
	Лаборант кафедри
	Макетування збірника наукових праць НПП і студентів до Всеукраїнської науково-практичної конференції, збирання матеріалів конференції, виготовлення сертифікатів учасників, макетування програми конференції, перевірка студентських робіт на плагіат, забезпечення студентів електронними методичними матеріалами


